


































Art. 22 

Compartimentul Achizitii Publice si Administrativ este subordonat managerului si are 

urmatoarele atributii principale: 

Atributii in domeniul achizitii publice 

4) solicita propuneri, respectiv referate de necesitate pentru anul urmator in 

vederea intocmirii Planului Anual! al Achizitiilor Publice; 

6) centralizeeza propunerile si intocmeste Programul Anual al Achizitiilor Publice 

tinand cont de necesitatile si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente, servicii din 

cadrul institutiei precum si de anticiparile cu privire la subventia ce urmeaza sa fie alocata de 

la bugetul local; 

c) dupa aprobarea bugetului propriu, prezinta conducerii Muzeului propuneri 

pentru esalonarea achizitiilor publice, in functie de bugetul aprobat; 
d) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneazd activitatea de elaborare a 

documentatiei de atribuire ori, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de 
concurs; 

e) indeplineste obligatia referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea 
prevazute de regiementarile legale; 

J) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire, definitiveazS dosarul de achizitie 
publica; 

g) constituie si asigura pastrarea dosarului achizitiei publice; 
h) primeste referatele de necesitate de la compartimentele, serviciile din cadrul 

Muzeului insotite de caietele de sarcini avizate de contabilul sef, care vor cuprinde necesitatile 

de produse, servicii, lucrari si valoarea estimata a acestora; 

i) deruleaza procedurile prevazute de lege, in functie de valoarea achizitiei si 
pragurile valorice stabilite in Legea achizitiilor publice aflata in vigoare; 

j) efectueaza studiu de piata sau consultarea catalogului de 

preduse/servicii/lucrari din SICAP, pentru achizitia sau cumpararea directa solicitata prin 
referate de necesitate, in functie de valoarea stabilita de lege pentru achizitiile publice; 

k) eiaboreaza si prezinta, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare, 

documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru achizitia publica de produse, 
lucrari si servicii; 

!) deruleaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica, jn 
conditiile legii; 

m) ia masuri legale pentru solutionarea contestatiilor formulate de participanti la 
procedurile de atribuire a contractului sau acordului —cadru; 

n) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de 

celelalte compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al achizitiilor publice si, 

daca este cazul, strategia anuala de achizitii; 

0) raporteaza ANRMAP si altor institutii abilitate prin lege, la termene stabilite, 
informatii referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica si modul de atribuire a 

acestora; 
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